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ALTA DE PERMISOS. 

 

Para dar de alta los permisos a un usuario se deben de tener asignado el permiso 165 y 

seguir los siguientes pasos: 

 

Paso 1.- Ir a l menú Permisos Altas 

 

 
 

Paso 2.- Aparecerá la siguiente ventana en donde se debe de seleccionar el empleado 

al cual se le darán los permisos, para buscar el empleado se debe dar clic en el botón de 

buscar  
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Paso 3.- Aparecerá la siguiente ventana en donde se debe buscar el empleado que se 

le asignarán los permiso, el empleado se puede buscar por Nombre, Clave, Apellido 

Paterno o por usuario. 
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Paso 4.- Si desea que el sistema muestre todos los empleados dar clic en el botón de la 

lupa  
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Paso 5.- Para seleccionar el empleado dar doble clic sobre él, una vez agregado el 

empleado mostrara la siguiente ventana. 
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Paso 6.- Si se desea ver los permisos asignados a ese empleado debe dar clic sobre el 

botón Ver Asignados  en este caso el empleado seleccionado no tiene 

permiso se verá da la siguiente manera. 
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Paso 7.- Para asignar los permisos existen 2 maneras diferentes. 

 

Para asignar los permisos por medio de la opción Módulos, que es la que se muestra en la 

pantalla donde se muestran los menús y puede desplegarlos y seleccionar los permisos 

correspondientes a cada módulo.  
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Para seleccionar los permisos solo se debe checkear el cuadro que aparece en los 

permisos. 

 
 

Una vez seleccionados los permisos necesarios dar clic en Guardar.  

El sistema preguntará si está seguro de guardar los cambios si es así dar clic en Sí. 

 
Y finalmente el sistema mostrará que los permisos fueron asignados correctamente. 
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La otra manera de dar de alta permisos es desde el botón Buscar ubicado en la parte 

inferior de la ventana principal de permisos.  

 

Y se mostrará la siguiente ventana: 

 
El permiso se puede buscar por descripción o por permiso, si desea que el sistema le 

muestre todos los permisos dar clic en el botón de la lupa  
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Seleccionar el permiso que se le desea agregar al empleado dando doble clic, para que se 

lo muestre en la ventana principal y después se debe checkear la casilla para asignar el 

permiso. 
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Una vez seleccionados los permisos necesarios dar clic en Guardar.  

El sistema preguntará si está seguro de guardar los cambios si es así dar clic en Sí. 

 
Y finalmente el sistema mostrará que los permisos fueron asignados correctamente. 

 
 


